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Bibliografie concurs — administrator financiar (S)

* Legea 1/2011-Legea educatiei nationale cu modificarile si completdrile ulterioare;

* Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin Ordinului ministrului educatiei nationale 5079/31.08.2016, cu modificarile si
completarile OMEN nr. 3027/22.01.2018;

* H.G. nr. 569/2015 privind decontarea cheltuielilor de naveta pentru personalul didactic si
didactic auxiliar cu modificarile si completarile ulterioare;

* H.G. nr. 951/2017 privind acordarea burselor profesionale;

* Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice (structura si formatul procedurilor);

* Legea contabilitatii 82/1991, cu modificérile si completarile ulterioare;
* Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legea 273/29.06.2006 privind finantele publice locale, cu modificérile si completarile
ulterioare;

* Ordinul nr. 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului ministrului finantelor
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
finciar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfagoara
activitatea de control financiar preventiv propriu;

* Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Decret nr. 2091976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

* Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

* Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice

......

completarile ulterioare;

* Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea

......

* Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005;



* Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat n active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat In active corporale si necorporale,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;

* Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice;

* Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

* OUG nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de sanatate;

* Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale unor institutii publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica pentru concurs

* Organizarea contabilitatii la unitatile de invatamant, respectiv inregistrarile contabile si
documentele in baza carora se fac acestea, privitor la:

- Contabilitatea activelor fixe;

- Inregistrarea amortizarii;

- Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

- Contabilitatea decontdrilor cu personalul;

- Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

- Operatiuni privind decontdrile cu furnizorii;

- Conturi la trezoreria statului i banci.

* Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

* Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor;
* Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si

organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

* Finantarea si baza materiala a invatdmantului preuniversitar;

* Exercitarea controlului financiar preventiv;

* Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.
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