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Concurs pentru ocuparea postului de
Bibliotecar scolar in invitimantul preuniversitar, studii superioare
pe perioadi nedeterminati, 1 normi intreagi

Avand in vedere!

o Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011

e OMECTS Nr. 5556/ 2011 - Regulamentul de organizare si functionare a centrelor de
documentare si informare si a bibliotecilor scolare

» Hotarire nr. 286/23 martie 2011 privind Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractual
si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, reactualizata in 23 noiembrie 2014.

» Hotararea nr. 1027/2014 prind completarea HG. 286/201 1

Colegiul National "Mihai Viteazul" organizeazi concurs pentru ocuparea postului vacant
de bibliotecar scolar in invitdmantul preuniversitar, pe data de 5 august 2022, ORA 10,00.

I. CONDITII DE STUDII
- absolvirga cu examen de licentd, a unei institutii.  de invaAtamant superior;
- absolvirea unui program de calificare/specializare pentru ocupatia de bibliotecar cu studii
superioare;

I1. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

e are cetdfenie romand, cetifenie a altor statc membre ale Uniunii Furopene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roméania:

« cunoagte limba romana, scris si vorbit;

 are varsta minima reglementata de prevederile legale;

o are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi. atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

* are cunostinie de utilizare a tehnologiei informatiei (operare PC-WORD, EXCEL,
POWERPOINT):

 nua fost condgmnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitafii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul. care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila ¢u exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

« indeplineste conditiile de studii:

e vechime minima 3 ani

[II. DOCUMENTE DE iNSCRIERE.

- dosar cu sina

1.Cerere participare concurs;

2. Curriculum vitae;

3. Declarafie a candidatului ca a studiat fisa postului si se angajeaza sa indeplineasca atributii
specifice, in situatia in care va fi admis;- Anexa 1.

4. Adeverinta din care sa rezulte calificativul din ultimul an de activitate;

5. Adeverinfa medicala care si ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 30 de
zile anterior derularii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitatile
sanitare abilitate;

6. Certificat de nastere, original si copie xerox;



7. Carte de identitate original $i copie xerox;

8. Acte de studii original si copii xerox care atesti indeplinirea conditiilor specific postului—
conform art. 250 din LEGEA 1/2011;

9. Carnet de munci, original si copie xerox + extras REVISAL in original daca este cazul;

10. Cazier judiciar, care sa ateste ¢ nu are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia
de bibliotecar sau declaratie pe propria raspundere cd nu are atecendente penale urméand ca in
eventualitatea angajarii sa prezinte cazierul;

11. Recomandare de la ultimul loc de muncé/ calificativul obfinut in ultimul an (pentru persoanele
care au lucrat in sistemul de educatie)

12.0Opisul dosarului in dublu exemplar; un exemplar se va restitui candidatului cu inregistrarea
inscrierii la concurs

Notid: Va rugdm sa aranjati documentele in dosar conform ordinii mentionate mai sus §i sd va
asigurati c¢i aveti toate documentele solicitate pentru a putea trece de prima etapa de verificare a

dosarelor.

IV. BIBLIOGRAFIE

MEN Legea Educatiei Nr. 1/2011 M.E.N. Bucuresti | 2011
Monitorul Oficial
MEN REGULAMENT de organizare si | M.E.N. Bucuresti | 2011
functionare a bibliotecilor scolare | Monitorul Oficial
si a centrelor de documentare si
informare — ORDIN nr.
5.556/2011
Monitorul Legea bibliotecilor actualizata nr. | Monitorul Oficial | Bucuresti | 2002
Oficial 334/31.05.2002, republicata in
2005
Rudeanu Manualul bibliotecarului scolar Atelier didactic Bucuresti | 2003
Laura
BCU, ABIR | Metodologia de aplicare a BCU, ABIR Bucuresti | 1993
normelor ISBD(M)
Biblioteca Clasificarea zecimala universala. | BNR Bucuresti | 1998
Nationald a | Editie medie intenationald in
Romaniei limba romana
Regneala, Studii de biblioteconomie Ex. Ponto Constanta | 2000
Mircea
MECTS Fisa cadru a postului pentru OMECTS 6143 Bucuresti | 2011
personalul didactic auxiliar de
bibliotecar, documentarist,
redactor
Corbu Biblioteca, Bibliotecar, Bibliotheca Targoviste | 2007
George, Biblioteconomie: Tendinte si
Mihaela dezvoltari romanesti in tehnica
Helene Dinu | de biblioteca.
Ghidul bibliotecarului scolar Editura Bibliotecii | Bucuresti | 2004
pentru liceele pedagogice Pedagogice
Nationale
Horvat Sdluc | Introducere in biblioteconomie Grafoart Bucuresti | 1997




V. TEMATICA PENTRU CONCURS:
1. Rolul bibliotecii scolare
e Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar
2. Dezvoltarea colectiilor
e Mijloace de completare a colectiilor
e Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara
3. Evidenta colectiilor
e Proceduri de evidenta publicatiilor
e Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitdti legate de
primirea publicatiilor)
e Documente de evidenta (RMF, RI, fise de evidenta preliminara pentru seriale)
e Reguli de completare a RM.F. si R.I.
4. Catalogarea publicatiilor
e Scopul catalogarii publicatiilor
e Tipuri de cataloage
e Organizarea cataloagelor
5. Realizarea fisei bibliografice a cartii
e Zonele ISBD (M)
¢ Punctuatia ISBD
6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor
e Scopul clasificarii documentelor
e C(Clasificarea zecimala universala (clase, subclase, indici auxiliari);
e Tabele de autori. Semnul de autor
7. Organizarea colectiilor
e Organizarea bibliotecii
e Aranjarea cartilor la raft
8. Gestiunea bibliotecilor
e Predarea-primirea unei biblioteci scolare
e Inventarul bibliotecilor
e Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor
e (Casarea publicatiilor
e Proceduri de casare in biblioteca scolara
10. Relatii cu utilizatorii
e Regulamentul intern al bibliotecii scolare
Serviciul de imprumut si sala de lectura
Statistica de biblioteca
Marketingul de biblioteca

V. ETAPELE CONCURSULUI

1. Selectia dosarelor de inscriere
2. Proba scrisa
3. Interviu

Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupa cum urmeaza:

a) pentru proba scrisa punctajul este de maximum 100 de puncte;
(Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au ob{inut minimum 70 de puncte)



b) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte.
(Sunt declarati admisi la interviu candidatii care au obtinut minimum 70 de puncte)

VI. Graficul de desfasurare a concursului si dispozitii finale
e Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Colegiului National "Mihai
Viteazul" in perioada 14-29.07.2022, in intervalul 8,00-12.00.
» Informafii suplimentare se pot obtine la tel. 0212525700 sau la secretariatul scolii.
» Concursul va avea loc la sediul Colegiului National "Mihai Viteazul", conform graficului de mai
jos.

Depunerea dosarelor de concurs | ' 14-29.07.2022 orele 8,00-12,00

Afisarea rezultatului pentru etapa 1 a concursului 01.08.2022 ora 13,00

Proba scrisd 05.08.2022 orele 10,00 — 12,00

Afisarea rezultatelor pentru etapa 2 a concursului 05.08.2022 ora 13,00

Interviu 05.08.2022 orele 13,00 — 15,00

Afisarea rezultatelor finale 05.08.2022 ora 17,00

Depunerea contestatiilor 08.08.2022 orele 08,00-10,00

Solutionarea contestatiilor 08.08.2022 orele 10,00-14,00

Afisarea rezultatelor la contestatii 08.08.2022 ora 15,00
DIRECTOR,
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